M-FIiLES KULLANICI EGiTiMi DETAYLI DOKUMANI

KULLANICI GIRiSi :

M-Files dokiiman yénetim sistemi Windows tabanlibir yazilimdir. Buyazilim Server izerinden ¢alismaktadir.
Programin baglioldugu servera giris yapabilmekicin her kullanicinin bir kullanicithesabiolmasigerekmektedir, aksi
takdirde sisteme giris yapmak ve sistemikullanmak s6z konusu degildir. Kullanicilar M-files Dokiiman yonetim
sistemi kullaniciprogramini yiikledikten sonra sag alt kosede bir “M” ikonu gozlikecektir.
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Programi ylklemek tabi ki serverabaglanmak icin yeterli olmayacaktir. Server bilgilerinigirmekicin;

“M” ikonuna Sag Klik > Ayarlar> Kullanici Ayarlarini segmemiz gerekmektedir. Orada ¢ikan pencere sisteminize
kayitli serverkitliphanelerinigostermektedir, egervarolan bir kitiiphaneye baglanmak isteniyorsa kiitiiphaneye
Cift Tiklamak, egeryeni birkitliphane eklenecekse Ekle...tusuna basarak kiitiiphane bilgilerigirilmelidir.

3 M-Files Desktop Ayarlan - a0 X

Dokiiman Kitiiphanesi Badlantlan  Ayarlar

Isim & Sunucu

@ Metro Istanbul 10.2.6.243:2266 (TCP/IP)

Kutliphane ekleme ekraniasagidaki gibidir;

Dokiman Kitiphanesi Baglant: Ozellikleri - Metro Istanbul *
Genel
Tsim: | Metro stanbul |
Sunucu
Isim: | mpmfiles |
Port numarasi: | 2206 |
Protokol: TCR/IP ~

Sifreli badlanty zorla

Badlanty Test Et
Kimlik Dogrulamas:: Mevcut Windows kullanics ~
Sunucudaki Kitlphane: Metro Istanbul {36C54716-14BD-4E99-A4 ~

[ windows basladifinda otomatik olarak oturum ac
@ [ Bu bilgisayarda bitiin kullamiclar gérebili

Dokiiman Kiitiiphanesine Badlanty Test Et

Badlantiyl Analiz Et

iptal Uygula Yardim

isim kismina Metro istanbul yaziniz. Sunucu gurubunun altindaki isim kisminabaglanmak istediginiz Server IP sine
mpmfiles giriniz. Port numarasistandart “2266” olarak ayarlanmistir. Protokol: TCP/IP olarak secilir. Dahasonra
kimlik dogrulamasiigin Active Directory kullaniliyor ise Mevcut Windows Kullanicisi.
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En son olarak; “M” ikonu tiklanir ve girilir.

Giris yapildiktan sonra yetkiniz oldugu klasorlere erisim saglayabile ceksiniz.

2 Son Zamanlarda Benim 4 Geleneksel Klasdrler

Tarafimdan Erigilmig M-FILES EGITIM

Ticaret @rnek Yap!

Benim Tarafimdan Son
famanlarda
Diazenlenmig

Sirikle birakile yetkimiz dahilindekiklasére atmak istedigimiz klasorin icine dokiimanimizi atabiliriz.

Mfiles Test Muhasebe

.
% « i » Bu bilgisayar » M-Files (M:) » Metro Istanbul » Mfiles Test Muhasebe v 0 e
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Metro istanbul > Mfiles Test Muhasebe

P 11-Files Egitim
Dokidmanlan

M Anasayfa
3 Bana Garevlendirilmig
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2021 Kahoot Sorulan ve sunumu
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Bilginize
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Yapilmis = atariz

Sik kullanilanlal
Ik kullanilanlar + Kopyala

Son Zamanlarda Benim : e )
Tarafimdan Erigilmig el s ranisle

Benim Tarafimdan Son
Zamanlarda

Diazenlenmig
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Acilan Metadata kartindan Yetkili oldugunuz sinfiseginiz ve olustur deyiniz.

[¥] Dekiman olustur — O >
L ] - u
Eimza Surecleri ]
Microsoft Excel Calisma Sayfasi (xlsx) (1 Dosyal)

Hepsini gdster

Sinif* iTi-caret ® | -
Isim veya baglik* Eimza Sdregleri

: Sinifisegilir:

Klasik klasdr B Ticaret

Gzellik Ekle

3
-

(] Mesne dzelliklerinden otomatik izinler _ Glug_tura-tlklan T
[ Dazenleme igin aginiz \ _ :
Hemen Check in yap ugtur pta

e CHECK-IN ve CHECK-OUT :

~
*

M-Files’dabirdokiman sisteme girildigi zaman dokiiman Check-In olmus olur. Sistemde bulundugu siirece check-in
durumundakalir. Eger bir kullanictbu dokiimana erismek ve agmak isterse kullaniciya bu dokiimaninasil agmak
istedigi sorulur: Check-Out veyaSalt Okunur.
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'EK0001-Deneme . docx’ nesnesi su anda salt okunabilir durumunda.

i,

Uzerinde diizenleme yapabilmek icin nesneyi chedk out yapmak ister misiniz?

[ Checkout | [ Salt Okunur ] [ iptal

Salt Okunur olarak acgilan dokiimanlar sadece okunabilir lizerinde bir degisiklik yapilamaz. Check Out edilen
dokiimanise sistemden ayristirilir ve o dokiimana erisen kullaniciya tahsis edilir. Bagka bir kullanicibu dokiimana
erismekistersesalt okunurolarak en son chek-out edildigisekilde karsisina cikacaktir. Kullanicibu dokiimani
kapatanave tekrarcheck-inyapanakadar dokiimanakimse erisemez. Zaten dokiiman kaydedilip kapatilirken
sistemsize bu dokiimanitekrar check-in yapmakisteyip istemediginizi soracaktir.

@ M-Files e |

'EkD001-Deneme,docx’ dokiimamimi chedk in yapmak: ister misiniz?

Evet | [ Hayrr (13 saniye] ] [ Czellikler

Dokimanicheck in etmediginiz takdirde sistemden ¢ikarken M-Files size checkout ettiginiz dokiimanlaroldugunu
ve bu dokiimanlarin akibetini soracaktir.

Tstanbul Ulagim’ Kiitiiphanesindeki Cturumu Kapatﬁ

Bir nesne size checdk out edilmis.

ok || ptal || éster

Eger OK derseniz dokiiman check-out durumundakalir, iptal derseniz sistemden ¢ikmaniz sonlanirve goster
derseniz check-out ettiginiz nesnelerkarsiniza cikacaktir.



