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1. SÜREÇLER 

2. KULLANIM AMACI 

Müşteri Kalem detay görüntülemesi ile cari hesap takibi yapılarak borç ve alacaklar detaylı bir biçimde 
izlenebilir, şirket için gerekli raporlar bu bilgilere dayanarak hazırlanabilir ve olası ihtilaf durumlarında 
daha kolay mutabakat yapabilmektedir. FBL5N de Müşteri kalemlerinin detaylı bir şekilde 
görüntülenmesine olanak sağlamaktadır. 

2.1. MÜŞTERİ KALEMLERİNİ GÖRÜNTÜLEME 

Sistemde Müşteri kalemlerini görüntülemek için aşağıdaki adımların izlenmesi gerekmektedir. 
 

Sistem SAP Gui 

İşlem Kodu FBL5N 

 
Menü : SAP Menüsü>>Mali İşler>>Mali Muhasebe>>Müşteriler>>Hesap>>Kalemleri görüntüle 

 
 

Adım1 Yukarıdaki ağaç adımlarını takip ederek ya da işlem kodu alanına FBL5N yazıp 
enter öğesi ile devam ederek ilgili ekrana gidilir.  
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Adım2 Seçim ekranı doldurularak Yürüt butonu ile rapor ekranına gidilir.  

 
Seçim ekranı doldurulurken aşağıdaki detaylara dikkat edilmek gerekmektedir, 

 Müşteri Hesabı   : Boş bırakıldığında hareket görmüş tüm Müşteriler 

görüntülenebilir. Aralık verilmesi durumunda ilgili aralık dahilindeki Müşteriler 

görüntülenecektir. Çoklu seçim ile sadece belirli Müşteriler için kalem detayları 

görüntülenecektir. 

 Açık Kalemler   : Anahtar tarihi itibari ile açık kalemler görüntülenecektir. 

 Denkleştirilmiş Kalemler : Denkleştirme tarihi/tarih aralığındaki denkleştirilmiş 

kalemler görüntülenecektir. 

 Tüm Kalemler   : Kayıt tarihi/tarih aralığındaki tüm kalemler 

görüntülenecektir. 

 Standart Kalemler  : Normal kayıt kalemleri görüntülenecektir. 

 Özel Defteri Kebir İşlemleri : ÖDK’lı kayıtlar görüntülenecektir. 

 Ön Kayıtlı Kalemler  : Ön kayıtlı kalemler görüntülenecektir. 
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Adım3 ALV Rapor formatında Müşteri Münferit Kalem Listesi görüntülenmektedir.  

 
ALV Rapor ekranında aşağıdaki detaylar kullanım kolaylığı sağlayacaktır; 
 

 Toplam  : Müşteri Tutar kolonu başından seçilip toplam butonuna basıldığında bakiye 

toplamı görüntülenmektedir. 

 Ara Toplam : Toplam alındıktan sonra hangi detaya göre ara toplam alınacak ise ilgili 

kolon seçilip ara toplam butonuna basılmalıdır. 

 Düzen : Ek kolonlar görüntülenmek istenildiğinde Düzen butonu yardımcı olacaktır. 

   : Kolonlar içerisinde filtre belirlemek için kullanılır. Filtre belirlenmesi gereken 

kolona tıklanıp filtre butonuna basılması ve açılan pencere ile ilgili veri girilerek arama 

yapılması yeterlidir. 

2.2. MÜŞTERİ EKSTRE GÖRÜNTÜLEME 

 
Sistemde smüşteri ekstresini görüntülemek ve ilgili çıktıyı almak için için aşağıdaki adımların izlenmesi 
gerekmektedir. 
 

Sistem SAP Gui 

İşlem Kodu ZFI004 

 
Menü : ZFI Menüsü>>Müşteri Hesap Ekstresi 
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Açıklama Müşteri Hesap Ekstre Alanında KD ve DD belge türündeki Denkleştirme 
Belgeleri otomatik olarak hariç tutulmuştur. İhtiyaç durumunda göre rapor 
içerisinde dahil edilebilmektedir. 

Adım1 Müşteri Hesap Ekranı Seçimleri ihtiyaç doğrultusunda doldurularak Yürüt 
butonu ile işleme devam edilir.  

 

 
 

Adım2 Açılan ALV Rapor ekranından  butonu ile ilgili  ekstre çıktısı 
alınmaktadır.  
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