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1. SÜREÇLER 

2. KULLANIM AMACI 

Alınan çeklerin bankaya ya da satıcıya ibraz edilmesi, denkleştirilmesi ya da karşılıksız çıkma 
durumlarındaki işlemlerin takip edildiği işlem kodudur. 

2.1. ÇEK İŞLEMLERİ 

Sistemde çek işlemleri için öncelikle sap_icc_turkey işlem kodu ile Çek-Senet Menüsüne gidilmesi 
gerekmektedir. 
 

Sistem SAP Gui 

İşlem Kodu sap_icc_turkey 

 
İşlem Kodu : sap_icc_turkey>>Çek Senet>>FTR03-Diğer Genel İşlemler 
 

 
 

Adım1 İşlem kodu alanına sap_icc_turkey yazılarak çek menüsüne ulaşılır. 

 

2.1.1. Bankaya İbraz 
 

 

 

Adım2 Sap_icc_turkey >> Çek/Senet>>FTR03-Diğer Genel işlemler adımlarından ya da 
SAP Easy Access sayfasında işlem kodu alanına FTR03 yazılarak direkt ilgili 
sayfaya gidilir. 
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Adım3 İşlemler Sekmesinden “Bankaya İbraz”seçimi ile devam edilir. Belge Tarihi ve 
Kayıt tarihi girilir. Enter öğesi ile devam edilir. 
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Adım4 “Seçim Ölçütü” sekmesinde; senet/çek portföyü, para birimi ve eğer biliniyor ise 

senet/çek numarası girilerek seçim daraltılır ve Yürüt butonu ile  işleme 
devam edilir. 
 

 

 
 

Adım5 Çıkışı yapılmak istenen çek seçilerek   yürüt ikonuna basıldığında çekin 
tahsile gönderildiği banka tahsil hesabı biliniyorsa yazılır eğer bilinmiyorsa F4 
tuşuna basılarak aratılarak seçilir. 
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Adım6 Geçici Hesap seçimi yapılır. Devam butonuna ile işlem tamamlanır. 

 

2.1.2. Bankada Denkleştirme 

 
 

Adım7 FTR03 ekranında “Bankada denkleştirildi” seçimi ile işleme devam edilir. 
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Adım8 İşlemin yapılacağı Geçici Hesap, Senet Portföyü, Para Birimi ve biliniyor ise 
senet/çek numarası ile işleme devam edilir. 

 
Seçim ölçütleri belirlenirken aşağıdaki detaylara dikkat edilmesi gerekmektedir; 
 

 Geçici hesap: Bankaya tahsile çıkılan hesap 

 Senet portföyü: Çekin çıkıldığı portföy 

 Para birimi: Çıkışı yapılacak çekin para birimi 

 
 

Adım9 Satır seçimi yapılır ve Yürüt butonu ile denkleştirme işlemi başlatılır. 
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Adım10 Valör tarihi girilir. Devam öğesine tıklanır. 

 

 
 

Adım11 İlgili çek satırına tıklanır ve Tarihçe butonu ile oluşan belgeler görüntülenir. 
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2.1.3. Bankada Karşılıksız Çek İşlemi 
 

 
 

Adım12 Bankaya ibraz edilmiş çeki karşılıksız olarak kaydetmemiz gerektiğinde; FTR03 
işlem kodundan “Bankada Karşılıksız Senet” seçimi ile işleme devam edilir. 
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Adım13 İlgili portföy ve senet numarası bilgisi ile Yürüt butonuna tıklanır. 

 

 
 

Adım14 Satır seçimi yapılarak  Yürüt butonu ile devam edilir. 
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Adım15 Çek “Karşılıksız Çek Portföyü”ne çekilir. 

 

 
 

Adım16 ÖDK Göstergesi “Karşılıksız Çek” göstergesi olarak güncellenir. 

 



 

 

METRO İSTANBUL KYÇ UYARLAMA 
PROJESİ  

EĞİTİM DÖKÜMANI 
FI – ÇEK İŞLEMLERİ  

 

 

11/26 

 
 

Adım17 Yürüt butonu ile işlem tamamlanır. Tarihçe butonundan detay belgelere 
ulaşılmaktadır. 
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2.1.4. Satıcıya İbraz İşlemi 

 
 

Adım18 Alınan çekler Satıcıya ibraz edilecek ise FTR03 ekranından “Satıcıya 
İbraz”seçimi ile devam edilir. 
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Adım19 “Seçim Ölçütü” sekmesinde; senet/çek portföyü, para birimi ve eğer biliniyor ise 

senet/çek numarası girilerek seçim daraltılır ve Yürüt butonu ile  işleme 
devam edilir. 
 

 

 
 

Adım20 Satır seçimi yapılarak Yürüt butonu ile işleme devam edilir. 
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Adım21 İbraz edilecek Satıcı seçimi yapılır, Devam öğesi ile işlem tamamlanır. 
 

 

 
 

Adım22 Satır üzerine tıklayarak Tarihçe butonundan ilgili belgelere ulaşılabilmektedir. 
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2.1.5. Satıcıda Karşılıksız Çek İşlemi 

 
 

Adım23 Satıcıya ibraz edilmiş çeki karşılıksız olarak kaydetmemiz gerektiğinde; FTR03 
işlem kodundan “Satıcıda Karşılıksız Senet” seçimi ile işleme devam edilir. 
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Adım24 İlgili portföy ve senet numarası bilgisi ile Yürüt butonuna tıklanır. 

 
 

 
 

Adım25 Satır seçimi yapılarak  Yürüt butonu ile devam edilir. 
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Adım26 Çek “Karşılıksız Çek Portföyü”ne çekilir. 

 
 

 
 

Adım27 Yürüt butonu ile işlem tamamlanır. Tarihçe butonundan detay belgelere 
ulaşılmaktadır. 
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2.1.6. Satıcıda Çek Denkleştirme İşlemi 

 
 

Adım28 FTR03 ekranında “Satıcıda denkleştirildi” seçimi ile işleme devam edilir. 
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Adım29 İşlemin yapılacağı Satıcı, Senet Portföyü, Para Birimi ve biliniyor ise senet/çek 
numarası ile işleme devam edilir. 

 

 
 

Adım30 Satır seçimi yapılır ve Yürüt butonu ile denkleştirme işlemi başlatılır. 

 

 
 

Adım31  öğesi ile devam eidlir. 

 

 
 

Adım32 Satır seçimi yapılır. Yürüt öğesi ile devam edilerek işlem tamamlanır. 
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2.2. ÇEK TERS KAYIT İŞLEMİ 

 
 

Adım33 Sap_icc_turkey >> Çek/Senet>>FTR04-Ters Kayıt İşlemleri adımlarından ya da 
SAP Easy Access sayfasında işlem kodu alanına FTR04 yazılarak direkt ilgili 
sayfaya gidilir. 

 



 

 

METRO İSTANBUL KYÇ UYARLAMA 
PROJESİ  

EĞİTİM DÖKÜMANI 
FI – ÇEK İŞLEMLERİ  

 

 

21/26 

 
 

Adım34 FTR04 Ter kayıt ekranı açılır. İhtiyaç duyulan ters kayıt seçimi yapılır. 
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Adım35 Yukarıdaki örnekte “Bankada/Satıcıda Karşılıksız”a alınan bir çek Bankaya İbraz 
üzerine geri çekilecektir. 
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Adım36 Geçici hesap, karşılıksız senet için portföy,para birimi ve Ters kayıt nedeni girilir. 
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Adım37 Ters kayıt alınması gereken belge seçimi yapılır. Yürüt öğesi ile devam edilir. 

 
 

 
 

Adım38 Evet seçimi ile devam edilir. 

 
 

 
 
 

Açıklama Sol tarafta ters kayıt öncesi Çek ilişikli belgeler görünürken; sağ tarafta ters kayıt 
işlemi sonrası belge görünümü mevcuttur. 

 
 
 
 
 
 
 
 



 

 

METRO İSTANBUL KYÇ UYARLAMA 
PROJESİ  

EĞİTİM DÖKÜMANI 
FI – ÇEK İŞLEMLERİ  

 

 

25/26 

2.3. ÇEK BORDROSU 

 
 

Adım39 FTR02 işlem kodu ile Senet suret defter detayına ulaşılmaktadır. 

 

 

Adım40 İhtiyaç doğrultusunda seçim ekranına kriterler girilir. Yürüt butonu ile rapora 
ulaşılmaktadır. 
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