
 

 

METRO İSTANBUL KYÇ UYARLAMA 
PROJESİ  

EĞİTİM DÖKÜMANI 
FI – BELGE GÖRÜNTÜLEME  

 

 

1/6 

 

İÇİNDEKİLER 

1. SÜREÇLER .................................................................................................................... 2 

2. KULLANIM AMACI ........................................................................................................ 2 

2.1. BELGE  GÖRÜNTÜLEME .................................................................................................................. 2 
 

  



 

 

METRO İSTANBUL KYÇ UYARLAMA 
PROJESİ  

EĞİTİM DÖKÜMANI 
FI – BELGE GÖRÜNTÜLEME  

 

 

2/6 

1. SÜREÇLER 

2. KULLANIM AMACI 

Tüm modüllerden oluşan muhasebe belgelerinin ihtiyaç doğrultusunda görüntülenmesi sağlamaktadır. 

2.1. BELGE  GÖRÜNTÜLEME 

Sistemde mevcut belge ya da belgeleri  görüntülemek için aşağıdaki adımların izlenmesi 
gerekmektedir. 
 

Sistem SAP Gui 

İşlem Kodu FB03 

 
Menü : SAP Menüsü>>Mali İşler>>Mali Muhasebe>>Defteri Kebir>>Belge>>Görüntüle 

 
 

Adım1 Yukarıdaki ağaç adımlarını takip ederek ya da işlem kodu alanına FB03 yazıp 
enter öğesi ile devam ederek ilgili ekrana gidilir. 

 

 
 

Adım2 Seçim ekranına belge numarası, şirket kodu ve mali yıl bilgisi doldurularak enter 
öğesi ile ilgili belge içine girilir.  
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Belge numarası direkt olarak bilinmiyor ise  yardımı ile ilgili arama yapılabilir. 
 

Adım3  butonu ile belge seçim ekranı açılır. 

 

 
 

Adım4 En az 3 kriter girecek şekilde seçim ekranı doldurulur. Yürüt öğesi ile devam 
edilir. 

 
Seçim ekranına giriş yapılırken aşağıdaki detaylar göz önünde bulundurulmalıdır; 
 

 Şirket Kodu   : Şirket kodu bilgisi  

 Belge Numarası   : Belli bir aralıktaki belgeler listelenebilir, ardışık bir düzen 

takip etmiyor ise Çoklu seçim hareketi ile sadece belirli belgeler için arama yapılabilir. 

 Mali Yıl    : Belgenin kaydedildiği mali yıl  

 Defter    : Belgenin kaydedildiği defter 

 Belge Türü   : Belge türü 

 Kayıt Tarihi   : Belge kayıt tarihi 

 Giriş Tarihi   : Kullanıcının belgeyi girdiği sistem tarihidir. 

 Yalnız kullanıcının kendi belgeleri : Oturum açılmış olan mevcut kullanıcı belgelerini filtreler. 
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Açıklama Belgeler ekrandaki gibi listelenecektir. ALV Rapor üzerinde ilgili satırda daha çok 

veri görüntülenmesi isteniyor ise Düzen değiştir butonu ile alan eklenip 
çıkarılabilir. 

 

Adım5 İlgili belge satırına çift tıklanır. 
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Adım6 Belge görüntülenir. Belge Başlık bilgileri için Başlık butonuna tıklanır. 

 

 
 

Açıklama Düzenle butonu ile düzenleme butonu açılmaktadır. Tutar hariç belge kalem 
metni gibi alanlar değiştirilebilir. 
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Adım6 İlgili belge kalemine çift tıklandığında bizi yine ilgili belge kalem detayına 
götürecektir. 

 
 


