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1. SURECLER

2. KULLANIM AMACI
Tum modiillerden olusan muhasebe belgelerinin ihtiya¢ dogrultusunda gorintilenmesi saglamaktadir.

2.1. BELGE GORUNTULEME

Sistemde mevcut belge ya da belgeleri goérintilemek icin asagidaki adimlarin izlenmesi
gerekmektedir.

islem Kodu FBO3

Menii : SAP Meniisii>>Mali isler>>Mali Muhasebe>>Defteri Kebir>>Belge>>Gériintiile
* = SAP mendsi
v [ Financial Services Network Connector
v [ Biro
+ [3 Uygularmalar aras bilesenler
v [ Lojistik
* [= Mali igler
* [= Mali muhasebe
* [= Defteri kebir
v [ Kaytt
* [= Belge
« 2 FBO2 - Dedistir
« & FBO9 - Kalemi degistir
- ) FBO3 - Goriintile

Adim1 Yukaridaki agag¢ adimlarini takip ederek ya da islem kodu alanina FB0O3 yazip
enter 6gesi ile devam ederek ilgili ekrana gidilir.

Belge goriintisi: Baslangic ekrani

Belge lstesi M ik kalem & Diizenleme secenekleri

Giris gérinimi anahtan

Belge numaras
Sirket kodu
Mali wil

Adim2 Secim ekranina belge numarasi, sirket kodu ve mali yil bilgisi doldurularak enter
ogesi ile ilgili belge icine girilir.
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Belge numarasi direkt olarak bilinmiyor ise [lllBelge listesi | o4, jle ilgili arama yapilabilir.

Adim3 Belge listesi | 4 t0ny ile belge segim ekrani agilrr.
Belge listesi

(B o J2( [A] Veri kaynaklan

girket kodu Bl 1000 son |?|

Belge nurrarasi son (=]

Mali yi 2017 son |i|

Defter oL

Defter grubu

Genel segimlar
Belge tiiril KR son (=]
Kayit tarihi son =3
Giris tarihi 01.11.2017 son  [14.11.2017 (= |
Referans numarasi son [ |
Referans islern son | g |
Referans anahtar son =
Mantiksal sistern son |i|

Isaretli kalemleri de gériintiile

| Isaretli kalernleri gérintile

Kendi belgelerinize liskin ararma

=
Yalnlz

kinc.kendi belgeleri

Adim4

I:T-\

En az 3 kriter girecek sekilde secim ekrani doldurulur. " Yiiriit 6gesi ile devam

edilir.

Sec¢im ekranina giris yapilirken asagidaki detaylar géz 6niinde bulundurulmalidir;

Sirket Kodu : Sirket kodu bilgisi
Belge Numarasi : Belli bir araliktaki belgeler listelenebilir, ardisik bir diizen

takip etmiyor ise Coklu secim hareketi ile sadece belirli belgeler icin arama yapilabilir.

Mali Yil : Belgenin kaydedildigi mali yil

Defter : Belgenin kaydedildigi defter

Belge Tiiri : Belge tiri

Kayit Tarihi : Belge kayit tarihi

Giris Tarihi : Kullanicinin belgeyi girdigi sistem tarihidir.

Yalniz kullanicinin kendi belgeleri : Oturum agilmis olan mevcut kullanici belgelerini filtreler.
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™M METRO

v ISTANBUL

Belge listesi

R EE &FF HElaATETT B

SK - Belge no. ¥il | Tar  Belge tarini | Kayt tarihi Kullanict adi | iKodu

DDDD@WDDDDESE? 2017 KR 01112017 01.11.2017  D_MNGUMUS FBO1

1000005372 2017 KR 01112017 01112017 D_NGUMUS FBRZ2
1000005430 2017 KR 01.11.2017 01112017 D_NGUMUS FBO1
1000005431 2017 KR 01112017 01112017 D_NGUMUS FBRZ2
1000005591 2017 KR 03.11.2017 03112017 D_NGUMUS FBO1
1000005592 2017 KR 03.11.2017  0311.2017 D_NGUMUS FBRZ2
1000005593 2017 KR 03112017 03112017 D_NGUMUS FBRZ
1000005643 2017 KR 06112017  06.11.2017 D_NGUMUS FBO1
1000005644 2017 KR 06.11.2017  06.11.2017 D_NGUMUS FBO1
1000005658 2017 KR 07.11.2017 07112017 D_NGUMUS FBO1
1000005658 2017 KR 07.11.2017 07112017 D_NGUMUS FBO1
1000005660 2017 KR 07.11.2017 07112017 D_NGUNMUS FBO1
1000005695 2017 KR 07.11.2017 07112017 D_NGUMUS FBO1
1000005696 2017 KR 07 11.2017 07112017 D_NGUMUS FBRZ2
1000005697 2017 KR 07.11.2017  07.11.2017 D_NGUMUS FBRZ2
1000005698 2017 KR 07.11.2017 07112017 D_NGUMUS FBRZ2
1000005698 2017 KR 07 11.2017 07112017 D_NGUMUS FBRZ2
1000005712 2017 KR 06112017  06.11.2017 D_NGUMUS FBRZ2
1000005713 2017 KR 06.11.2017  06.11.2017 D_NGUMUS FBRZ2
1000005714 2017 KR 06.11.2017  06.11.2017 D_NGUMUS FBRZ2
1000005715 2017 KR 06.11.2017  06.11.2017 D_NGUMUS FBRZ2
1000005718 2017 KR 07112017 07112017 D_NGUMUS FBO1
1000005718 2017 KR 07.11.2017  07.11.2017 D_NGUMUS FBRZ2
1000005720 2017 KR 07 11.2017 07112017 D_NGUMUS FBO1
1000005723 2017 KR 07112017 07112017 D_NGUMUS FBO1
1000005838 2017 KR 0911.2017 09112017 D_NGUNMUS FBO1
1000005840 2017 KR 09.11.2017 09112017 D_NGUMUS FBO1
1000005880 2017 KR 11.11.2017 11112017 D NGUMUS FBBA

Aciklama Belgeler ekrandaki gibi listelenecektir. ALV Rapor lizerinde ilgili satirda daha ¢ok

veri gorintilenmesi isteniyor ise @Dazen degistir butonu ile alan eklenip
cikarilabilir.
Adim5 ligili belge satirina ¢ift tiklanir.
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Belge goriintiisii: Giris gordniimi
E’? a @ 8 m\a’ergiler Sﬁﬁﬁrﬂntﬂ para birirmi B pefteri kebir girinimii
Girig g@ranamu
Belge numaras: 000005431 Sirket kodu 1000 Mali yi 2017
LS | S A
Belge tarihi 01.11.2017 Kayit tarihi 01.11.2017| Dédnem 11
Referans 5_FIR 00003 Genel no.
Para birimi TRY Metinler meveut [ Defter grubu |
K& FAREE L) (E L) (2 J& J=EL)
SK * Kim K& © Hesap Tamm Tutar PB Vr | Siparig Masraf yeri
1000 1 (31 1000001 Aydos Organizasyon A.S. 1.000,00- TRY W3
2 40 7100000001 D.IM.M. Giderleri 847 46 TRY V3 1000000078
340 1910100018 indirilecek Kdv 18% 15254 TRY (V3
Adimé Belge goériintiilenir. Belge Baglik bilgileri igin & Baslik butonuna tiklanir.

Belge goriintiisii: Giris gordgnimi
B [y & 8 [i]vergiler

*EGorinti para birimi
Girig goranamd

Belge numarasi 1000005431 Sirket kodu 1000
Belge tarihi 01.11.2017 Kayit tarihi

: [= Belge bashgi: Sirket kodu 1000

01.11.2017

B pefteri kebir gérintmi

Mali il

Dénem 11

Para biri Belge tird [EUCI faturasi : 3
| Blg.bslk.metni i
lg Kart tiirii Odeme karti no.
iﬂ Talep numarasi Arig Masraf yeri
1000 1 Referans S_FTR_00003 Belge tarihi 01.11.2017
] Kayit tarihi 01.11.2017 1000000078
Para birimi TRY Kayit donemi 11] / [2017]
Referans islemn BKPF  Muhasebe belgesi
Referans ahtr. 100000543110002017 | Mntk.ss.  |MEQCLNT100
Giren W On kaydi yapan |
Giris tarihi 01.11.2017 Giris saati 15:08:07
Gniayt Trh On kayit saati 00:00:00
Islemn kodu FER2
Ddsk.tarihi Son gincelleme
Dft.grubu ]
Mhsb.ikeleri [ ]
Ref.ahtr.bglk_1 RefahtBs_2
Ginderen SK [ ] :
Agiklama 4 Dizenle butonu ile diizenleme butonu agilmaktadir. Tutar hari¢ belge kalem

metni gibi alanlar degistirilebilir.
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i .| Belge goriintiisi: Kalem 1
b I s &1 [ & & Dijer verier [i] stopaj vergisi verileri

Satic [I].EIEIEIEIEII j Aydos Organizasyon A.S. Ana hsp [3200100001
Sirket kodu 1000 Demiroglu Cad. Mo:40

Metro Istanbul 4.5 Istanbul Blg.no. [1000005431
Kalem 1/ Fatura / 31

Tutar 1.000,00 TRY

Ek wveriler

Is alam

Mkt.ind.thn 1.000,00 TRY  Mkt.ind.ttr. a,00 TRY

Cdeme kosulu 0001 Giin/yiizde o |o,000 |2lo0 (0,000 (%0

Temel tarih 01.11.2017 Sabit

Od.blokail Fatura refer ! Falli

Odeme bigimi

Denklestirme  |[08.11.2017| /1000005771

Tayin

Metin 5_FTR;_000003 B Uzun men.
Adim6 llgili belge kalemine cift tiklandiginda bizi yine ilgili belge kalem detayina

gotirecektir.

6/6




