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1. SÜREÇLER 

2. KULLANIM AMACI 

2.1. BANKA OTOMATİK ÖDEME PROGRAMI 

Sistemde otomatik banka ödemeleri için aşağıdaki menü adımları takip edilir ya da F110 işlem kodu 
ile direkt olarak ilgili ekrana gidilir. 
 

Sistem  SAP Gui 

İşlem Kodu  FBCJ 

 
Menü : SAP Menüsü>>Mali İşler>>Mali Muhasebe>>Satıcılar>>Düzenli İşlemler>>Ödemeler 

 
 

Adım1 Yukarıdaki ağaç adımlarını takip ederek ya da işlem kodu alanına F110 yazıp 
enter öğesi ile devam ederek ilgili ekrana gidilir.  
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2.1.1. ÖDEME PARAMETRELERİNİN HAZIRLANMASI 

2.1.1.1. Durum Sekmesi 

 
 

Adım2 Yürütme tarihi ve Tanıtıcı bilgisi girilir. Yürütme tarihi ve tanıtıcı bilgileri girilirken 
aşağıdaki detaylara dikkat edilmelidir. 

 
 

 Yürütme Tarihi : İşlemin yapıldığı günün tarihi 

 Tanıtıcı        : Ödeme Önerisine kullanıcı tarafındna verilen numaralandırmadır. Aynı gün 

içerisinde aynı numara 2. Kez kullanılmaz.  
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2.1.1.2. Parametre Sekmesi 

 
 

Adım3 İlgili parametreler doldurulur. Aşağıdaki detaylara dikkat etmek gerekmektedir. 

 

 Kayıt Tarihi   : İşlemin yapılacağı tarih bilgisi girilir. 

 Giriş belgeleri(son)  : Girilen tarih itibari ile açık kalemleri getirecektir. 

 Müşteri SK Son Vade Tarihi : Girilen tarih itibariyle vadesi dolmuş açık kalemleri 

getirecektir. 

 Şirket kodu   : İlgili şirket kodu bilgisi girilmektedir. 

 Ödeme Biçimi   : H ( Banka Havalesi ) girişi yapılır. 

 Sonraki kayıt tarihi  : bir sonraki işlem tarihi girilir. 

 Satıcı    : Satıcı alanına çoklu seçim olarak belirli satıcılar da 

getirilebilir. “*” yıldız konularak tüm satıcılar da seçilebilir. 
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2.1.1.3. Serbest Seçim Sekmesi 

 
 

Adım4 Bu alanda ek filtreler belirlenmek isteniyorsa ilgili kriterler belirlenir. 
 
Yukarıdaki örnekte F4 arama yardımı ile Hesap Grubunu hariç tut seçeneğini 
işaretleyerek; altındaki alana hangi hesap grubunu hariç tutulacağı belirlenmiştir. 
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2.1.1.4. Ek Günlük Sekmesi 

 
 

Adım5 Vade Kontrolü; başarılı değilse ödeme biçimi seçimi ve ödeme belgeleri 
kalemleri seçimleri yapılır. Satıcı alanına “*” konulur. 
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2.1.1.5. Çıktı ve Veri Ortamı Sekmesi 

 
 

Adım6 Bu aşamada  Kaydet öğesi ile Öneri kaydedilir. 
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2.1.2. ÖNERİ PLANLAMA 

 
 

Adım7 Öneri butonu ile öneri planlama işlemi ekrandaki gibi seçimler ile 
başlatılır 
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Adım8 Öneri çalıştırıldı bildiriminden sonra, enter öğesine basmak gerekmektedir. 
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2.1.3. ÖNERİ DÜZENLEME 

 
 

Adım9  Öneri düzenleme butonu ile öneri düzenlenmektedir. 

 

 
 

Adım10  Muhasebe elemanı seçimi zorunlu değildir. Devam butonu ile devam edilir. 
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Adım11  Ödeme Önerisi içeriği görüntülenmektedir. Kırmızı satırlar için ödeme 
yapılmayacaktır. 

 
Kırmızı satırların sebebi aşağıdaki durumlar olabilir; 

 İlgili satıcı kalemleri tamamlanmamış başka bir öneri içerisinde geçiyor olabilir 

 İlgili belgeler ödeme blokajlı oluşturulmuş olabilir. 

 İlgili satıcı ödeme için bloke edilmiş olabilir. 
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2.1.4. ÖDEME ÇALIŞTIRMASI 

 
 

Adım12  Ana ekrana döndükten sonra   butonu ile ödeme 
çalıştırması yürütülmektedir. 
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Adım13  Ödeme Ortamı yarat seçimi ile devam edilir. 
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Adım14  Enter öğesine basılır. 
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Adım15  Ödeme Belgesi görüntülenir. Ne kadar satıcı varsa ödeme listemde o kadar 
belge ile ilgili kayıtlar atılıp otomatik denkleştirme yapılmıştır. 
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2.2. ÖDEME ÇALIŞTIRMASINI KAPSAYAN ÖDEME ORTAMLARINI YARATMA 

 

 
 

Adım1 SAP Menü>>Mali İşler>>Mali Muhasebe>>Bankalar>>Çıkışlar>>Ödeme 
Çalıştırmasını Sağlayan Ödeme Ortamı>>  

 



 

 

METRO İSTANBUL KYÇ UYARLAMA 
PROJESİ  

EĞİTİM DÖKÜMANI 
FI – BANKA OTOMATİK ÖDEME 

İŞLEMLERİ  

 

 

18/26 

 
 

Adım1 Oluşturulan ödeme ortamı tarihi ve tanıtıcı bilgileri girilir. Yürüt butonu ile 
devam edilir. 
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Adım2 Açılır pencere ile ödeme onay akışının başlatıldığı görülmektedir. 
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2.3. ÖDEME LİSTESİ sFTP GÖNDERİMİ 

 
 

Adım1 F110 işlem kodu içerisindeki yürütme tarihi ve tanıtıcı bilgileri girilir Yürüt 
öğesi ile devam edilir. 

 
 

2.4. BCM İLE ONAY AKIŞI 

 
 

Adım1 SAP Easy Access ekranından Bussiness Workplace butonuna tıklanarak 
BCM ekranına giriş yapılır. 
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Adım2 Gelen Sepeti içerisinde ödeme işlemimiz sistem tarafından sıradan verilen bir 
numara ile takip edilmektedir.  

 

 
 

Adım3 İlgili satıra çift tıklandığında Onay Günlüğü görüntülenmektedir. Satıra tıklayıp 

Görüntüle butonu ile devam edildiğinde ödeme parti detayı 
görüntülenmektedir.  

 

 
 

Adım4 Tutar, talep eden gibi bilgilere parti ekranından ulaşılmaktadır.  
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Adım5 Parti satırına çift tıklandığında partiyi oluşturan belge detayı görüntülenmektedir.  

 
 
 

Adım6 Geri gelinir.  

Adım7 Satır seçip Düzenle butonu ile devam edilir. 
 
 

 
 

Adım8 Onayla ya da Reddet  butonları ile işlem tamamlanır. 

 
 

2.5. FİORİ İLE ONAY AKIŞI 
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Adım1 Fiori içerisinden Gelen Kurum öğesi içine girilir. 

 
 

Adım2 
 ya da  butonları ile işlem tamamlanır. 

 

 
 

Adım3 Açılan not penceresinde isteğe bağlı not yazılmaktadır.  seçimi ile işlem 
tamamlanır. 
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2.6. E-İMZA UYGULAMASI 

 

 
 

Adım1 Fiori ekranında Gelen Kutuma girilerek E-İmza onay ekranı açılır. 

 ile imzalanırken  butonu ile işlem reddedilir. 

 
 
 

2.7. TALİMAT ÇIKTISI 

 

 
 

Adım1 ZFI menüsünden Banka işlemleri adımları ile ya da direkt ZFI022 işlem kodu ile 
talimat çıktısı ekranına gidilir. 
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Adım2 Ödeme Talimatı tanıtıcısı, yürütme tarihi, şirket kodu ve Talimat Tarihi bilgileri 

girilir. Yürüt butonu ile ilgili ekrana gidilir. 

 

 
 

Adım3 Satır seçimi yapılarak butonu ile talimat çıktısı alınır. 
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